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官屯镇人民政府

行政许可申请材料接收凭证

                                　　　

申 请 人：　××××公司　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  
申请事项：　工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批　　  

接收地点：姚安县官屯镇官屯街14号
接收时间：　202 年 月  日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
材料清单：　1.工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权行政许可申请表（1份）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　       
2.　农村土地经营权流转意向协议书 （1份）                          

3.  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　               
4.　　　　　　　　　　　　　　　　　　                    　
5.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　    
6.　                                                        

7.　                                                         
8.　                                                        
10. 营业执照复印件 （1份）                                            

11. 法定代表人身份证复印件（1份）                                                                      

以上材料共    件     页。

经 办 人：××（执法证号：000000000）
××（执法证号：000000000）
联系电话：0878-5863001
监督电话：0878-5863001

      官屯镇人民政府（签章）
                                202  年  月  日　

官屯镇人民政府

行政许可文书送达回证

	事项名称
	工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批

	受送达人
	×××××公司

（法定代表人：××）

	送达文书
	行政许可申请材料接收凭证

	送达方式
	直接送达（或申请人来办公室领取）

	送达日期
	202  年  月 日

	送达人员
	××、××

	收件人签字
	 

	代收人签字
	

	备    注
	如非法定代表人签收，须在此栏写明身份，并在“代收人签字”栏签名、签时间。


官屯镇人民政府

行政许可申请材料补正告知书

申请人/单位名称：
　　　　年　　月　　日，本机关收到你（单位）申请行政许可事项名称  所送的有关材料后，依法进行了审查，发现你（单位）所送的材料不齐全（不符合法定形式），存在问题及需补正的内容如下：

1.依《中华人民共和国行政许可法》第三十二条 第 一  款第  四 项的规定，应当补正                        ；

2.依照法律、法规、规章名称 第        条第     项第     款的规定，应当补正                        ；
3.…（经办人视材料中的情况据实详细填写上述内容）

请你（单位）于    年  月  日前，将补正后的材料送本机关，无正当理由逾期提交或不提交的，视为放弃申请。

经 办 人：

联系电话：0878-5863001
监督电话：0878-5863001
                           官屯镇人民政府（签章）

 年  月  日

 官屯镇人民政府

行政许可受理审批表

	申

请

人
	单位
	名称
	 ××××××公司

 信用代码：××××××××

	
	
	地址
	  ××县××镇××号

	
	
	法定代表人    

（负责人）
	××
	职    务
	××
	手机
	1300000000

	事由
	  申请办理工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权

	审查

情况
	  经审查，申请事项属于本机关受理范围，提供材料齐全，符合

受理条件。

	承办人意  见
	  符合受理标准，建议受理。

承办人：××、××      202  年  月  日

	承办机构审核意见
	  建议受理。                                      

审核人：（乡镇农业农村服务中心负责人）       202  年  月  日

	机关负责人审批意见
	  同意受理。

审批人：（乡镇分管领导）            202  年  月  日


官屯镇人民政府

行政许可申请受理通知书

官政许受〔202 〕× 号

××××××公司：
　　202  年  月  日，本机关收到你公司提交的工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权许可申请。经审查，你公司申请的行政许可事项属于本机关职权范围，申请材料齐全，符合法定形式，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第五项、《农村土地经营权流转管理办法》第二十九条之规定，现予受理。本机关将于202   年  月  日前作出处理决定。

联 系 人：××、××
联系电话：0878-5863001
  官屯镇人民政府（签章）
     202 年 月  日

官屯镇人民政府
   行政许可文书送达回证

	事项名称
	工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批

	受送达人
	×××××公司

（法定代表人：××）

	送达文书
	行政许可受理通知书

官政许受〔202  〕  号

	送达方式
	直接送达（或申请人来办公室领取）

	送达日期
	202  年  月 日

	送达人员
	××、××

	收件人签字
	 

	代收人签字
	

	备    注
	如非法定代表人签收，须在此栏写明身份，并在“代收人签字”栏签名、签时间。


询 问 笔 录

时  间： 202 年 月 日 时  分至 时 分        

地  点： （办公地点）                

询问人：××，性别，业务人员，执法证号××××××                              

记录人：××，性别，业务人员，执法证号××××××                                 

被询问人：××，男，系×××××公司经理，住××县××街××号。                                                 
询 问 人：我们是      乡镇人民政府办理行政许可业务的工作人员，这是我们的执法证件，请你看看。                           
被询问人：好。我看过了。                             
询 问 人：你公司申办工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权的许可业务，请问公司法定代表人是哪位？公司地址在哪里？具体经办人员是哪位？                                  

被询问人：我们公司地点在××县××镇×××号，法人代表是××，他是经理，我是×××××公司的经理助理，流转土地经营权业务是我负责经办。我的联系电话是13000000000。                                            

询 问 人： 请你谈下申办业务的相关情况。               

被询问人：……（回答申报条件）                         

询 问 人：根据《中华人民共和国行政许可法》第七条“公民、法人或者其他组织对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿”，以及第四十七条“行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，你公司享有要求听证权利”之规定。我机关今日告知你公司享有的相关权利内容，并向你送达了《行政许可权利告知书》，
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若你公司需要听证，请在被告知听证权利之日起五日内提出听证申请。                                                     

被询问人：我公司不需要陈述、申辩，没有听证要求。     
询 问 人：我们会根据你公司提交的材料依法进行审查，如符合条件，将在受理之日10个工作日内办理流转土地经营权许可。如提交材料不齐全，将一次性告知你公司需要补充完善的材料清单。如不符合法定条件，将会向你说明理由，并进行书面告知。是否听清楚了？                                                 

被询问人：我听清楚了。                               
询 问 人：我们会严格依照法律法规办理许可业务。如你公司发现我们在办理业务中有违法违纪行为，你可以向乡镇人民政府（电话是     ）或     乡镇纪检组（电话是     ）进行投诉举报。上述监督部门会依法保障你公司的合法权益。                                           

被询问人：我知道了。                                 
询 问 人：你还有什么其他需要补充说明的？                 

被询问人：没有了。就是请你们帮我公司审查材料，尽快办理审批手续。                                            

      经核对，以上笔录内容无误。                                                    

                                签字（按手印）、时间                          

      执法人员姓名、证号                                                    

      执法人员姓名、证号                                            
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官屯镇人民政府

行政许可权利告知书
××××××公司：

    本机关于202  年 月 日受理你公司提出的工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权许可申请，并依法进行审查。根据《中华人民共和国行政许可法》第七条、第四十七条之规定，你公司享有陈述权、申辩权和听证权。

你公司可在收到本告知书之日起5日内，向本机关进行陈述申辩、申请听证，逾期未进行陈述申辩、听证的，视为放弃上述权利。

地    址：姚安县官屯镇官屯街14号

联 系 人：××、××
联系电话：0878-5863001
官屯镇人民政府（签章）

202 年 月 日

官屯镇人民政府

行政许可文书送达回证

	事项名称
	工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批

	受送达人
	×××××公司

（法定代表人：××）

	送达文书
	行政许可权利告知书

	送达方式
	直接送达（或申请人来领取）

	送达日期
	202  年  月 日

	送达人员
	××、××

	收件人签字
	 

	代收人签字
	

	备    注
	如非法定代表人签收，须在此栏写明身份，并在“代收人签字”栏签名、签时间。


官屯镇人民政府

行政许可决定审批表

	申

请

人
	单位
	名  称
	  ××××××公司

社会信用代码：

	
	
	地  址
	  ××县××镇××号

	
	
	法定代表人

（负责人）
	××
	职    务
	××
	手机
	13000000

	事由
	  申请办理工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权

	审查

情况
	   申请人于202  年 月  日向本机关提出上述许可申请，流转地点位于……，面积……（简要陈述申办业务相关信息）。

本机关于   年  月 日依法受理。经审查，申请人提供材料齐全，符合《中华人民共和国农村土地承包法》第45条、《农村土地经营权流转管理办法》第29条规定的许可条件。

	承办人意  见
	   符合许可条件，建议许可。

承办人：××、××      202 年 月 日

	承办机构审核意见
	   建议许可，请领导审批。                                      

审核人：（乡镇农业农村服务中心负责人）        202 年 月 日

	机关负责人审批意见
	   同意许可。
审批人：（乡镇分管领导）       202 年 月 日


官屯镇人民政府

准予行政许可决定书

                             官政许准〔202  〕×号

××××××××公司：
你公司于202  年 月  日向本机关提出的工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权许可申请，本机关于   年     月   日依法受理。经审查，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《中华人民共和国农村土地承包法》第四十五条、《农村土地经营权流转管理办法》第二十九条之规定，本机关决定准予你公司的行政许可。

本机关将于本决定作出之日起 5 日内向你公司送达工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权准予行政许可决定书。

                    官屯镇人民政府（签章）  

202  年 月  日

官屯镇人民政府
   行政许可文书送达回证

	事项名称
	工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批

	受送达人
	×××××公司

（法定代表人：××）

	送达文书
	准予行政许可决定书

官政许准〔202  〕  号

	送达方式
	直接送达（或申请人来领取）

	送达日期
	202  年 月  日

	送达人员
	××、××

	收件人签字
	 （法定代表人签）    时间

	代收人签字
	

	备    注
	 如非法定代表人签收，须在此栏写明身份，并在“代收人签字”栏签名、签时间。


官屯镇人民政府

  行政许可卷宗备考表

	立卷部门：官屯镇人民政府

案卷名称：工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批
案    号：官政许准〔202  〕  号

申 请 人：×××××公司

情况说明：

申请人202  年 月  日向本机关提出的工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权许可申请，本机关于   年  月 日依法受理。经审查，符合法定条件、标准，根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款、《中华人民共和国农村土地承包法》第四十五条、《农村土地经营权流转管理办法》第二十九条之规定，202  年 月  日我镇作出准予许可决定，同日向申请人送达准予许可决定书，申请人于  月  日签收。

                                     202  年 月  日

	归 档 人：××

归档时间：202  年 月 日

保存期限：长期


