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前  言

本标准按照GB/T 1.1—2009《标准化工作导则 第1部分：标准的结构和编写》给出的规则起草。

本标准由姚安县人民政府办公室提出并归口。

本标准起草单位：姚安县人民政府办公室、姚安县司法局。

本标准主要起草人：李文顺、李志红、徐思文。

公共法律服务事项公开规范

范围

本标准给出了公共法律服务事项主动公开的事项名称、依据，规定了公开的内容、主体、流程、时限、期限和形式等。

本标准适用于公共法律服务事项的公开。

公开事项要求

公共法律服务主动公开事项要求见附录A。 


（规范性附录）
公共法律服务主动公开事项要求

公共法律服务主动公开事项要求见表A.1。

公共法律服务主动公开事项要求

	序号
	事项名称
	公开依据
	公开内容
	公开主体
	公开流程
	公开时限、期限
	公开形式

	1 职能职责

	（1）
	机构职责
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	机构简介、三定方案、部门工作职责、内设机构职责。
	姚安县司法局
	同级政府审核通过后公开
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	（2）
	人事信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	领导班子分工、领导班子成员相关信息、其他人事信息。
	姚安县司法局
	同级政府审核通过后公开
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	

	2 法律法规

	（3）
	法律法规
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	上级政府及其部门制定的公共法律服务领域相关的法律法规。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。


表A.1（续）

	序号
	事项名称
	公开依据
	公开内容
	公开主体
	公开流程
	公开时限、期限
	公开形式

	3 政策文件

	（4）
	政策文件
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	各级各部门出台的公共法律服务事项的重大决策、相关发展意见、改革方案、发展规划、政策解读等文件。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	4 行政监督与管理

	（5）行政处罚

	①
	对违法开展法律服务行为的机构和人员的处罚
	《中华人民共和国律师法》（主席令第55号）、《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）、《基层法律服务所管理办法》（司法部137号令）、《基层法律服务工作者管理办法》（司法部138号令）
	给予处罚的违法情况；违反法律法规的内容、法律法规对违法行为的处罚规定、行政处罚决定书及其内容、案件处理过程情况，违法行为查处执行情况。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	（6）行政管理

	①
	对律师工作的管理
	《中华人民共和国律师法》（主席令第55号）、《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	律师事务所和执业律师的基本信息、年度考核结果、奖惩情况；律师事务所和执业律师的执业权利和义务、业务范围、收费制度、工作制度、监督方式及监督电话等。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。


表A.1（续）

	序号
	事项名称
	公开依据
	公开内容
	公开主体
	公开流程
	公开时限、期限
	公开形式

	 eq \o\ac(○,2)
	对公证工作的管理
	《中华人民共和国公证法》、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	公证处和公证员的基本信息、年度考核结果、奖惩情况；公证处及公证员的执业权利和义务、业务范围、收费制度、工作制度、监督方式及监督电话等。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	 eq \o\ac(○,3)
	对基层法律服务工作的管理
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）、《基层法律服务所管理办法》（司法部137号令）、《基层法律服务工作者管理办法》（司法部138号令）。
	基层法律服务所和法律服务工作者的基本信息、年度考核结果、奖惩情况；基层法律服务所及其工作者的执业权利和义务、业务范围、收费制度、工作制度、监督方式及监督电话等。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	5 公共服务

	（7）
	政务公开指南
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	主动公开事项的分类、编排体系、获取方式、政务公开机构名称、办公地址、办公时间、联系电话、传真号码、电子邮箱等内容。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	（8）
	法律援助
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）、国务院《法律援助条例》（国务院第385号令）、《云南省法律援助条例》（省人大16号公告）、《关于完善法律援助制度的意见》（中办发〔2015〕37号）。
	法律援助受援助条件和范围；申请法律援助需提交的材料；免于经济状况审查的情况；申请法律援助流程；受援人权利义务；不予提供法律援助救济途径；法律援助机构地址、联系方式；监督方式和电话。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	


表A.1（续）

	序号
	事项名称
	公开依据
	公开内容
	公开主体
	公开流程
	公开时限、期限
	公开形式

	（9）
	业务公开目录
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	同级政府审核通过的权力清单及责任清单。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	（10）
	业务办事指南
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	包括行政许可等其他行政审批、招投标活动等业务工作的办事依据、程序、时限，办事时间、地点、部门、联系方式及相关办理结果。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	

	（11）
	政府信息通知公告
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	政府有关公共法律服务的信息公开通知公告等。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	

	（12）
	主动公开目录
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	主动公开政府信息的索引、名称、内容概述、生成日期等内容。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	


表A.1（续）

	序号
	事项名称
	公开依据
	公开内容
	公开主体
	公开流程
	公开时限、期限
	公开形式

	（13）
	年度报告
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	年度总结、报告等。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	6 其它公开事项

	（14）
	政务公开标准
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	公共法律服务事项公开信息分类与目录、公共法律服务事项公开规范、政务公开管理制度、政务公开网络平台管理规范、政务公开载体管理规范、政务公开新媒体管理规范、政务公开咨询服务规范、政务公开监督检查与考核规范、政务公开群众满意度测评方法等标准。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	（15）
	人民调解
	《中华人民共和国人民调解法》（主席令第34号）、《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	申请人民调解的方式；人民调解的范围；人民调解原则；人民调解场所纪律；当事人在人民调解活动中享有下列权利和义务；人民调解工作纪律及工作原则；人民调解委员会工作职责；纠纷受理范围；人民调解委员会工作流程。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	


表A.1（续）

	序号
	事项名称
	公开依据
	公开内容
	公开主体
	公开流程
	公开时限、期限
	公开形式

	（16）
	财政资金信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	包括财政预决算公开、三公经费等财政资金信息。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	在姚安县政府门户网站、公共法律服务大厅公开，可选择其他公开载体上公开。

	（17）
	政府采购信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	包括公开主体采购实施情况的相关资料。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	

	（18）
	办事纪律和监督
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	公开主体的办事纪律、受理投诉、举报、信访的途径等内容。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	

	（19）
	动态信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第492号）、国务院办公厅印发《关于全面推进政务公开工作的意见》（国办发〔2016〕80号）、《云南省人民政府办公厅关于全面推进全省政务公开工作实施细则的通知》（云办发〔2016〕34号）。
	公开主体的开展业务工作的工作动态、对外交流与合作、重要会议的相关情况。
	姚安县司法局
	业务股室提出公开信息内容，单位负责政务信息工作的部门按照要求对其内容进行保密审核，不涉及保密的公开信息内容依次报分管领导、主要领导进行审批后公开。
	接收到相关信息之日起20个工作日内予以公开。长期公开。
	


_________________________________
发布








4

